Allegato A) alla determinazione AG n. 57 del 14.5.2016

Comune di Borgio Verezzi
Provincia di Savona

DISCIPLINARE RELATIVO AL CONFERIMENTO DI INCARICO D | GESTIONE
UFFICIO STAMPA DEL 50° FESTIVAL TEATRALE DI BORGIO VEREZZ| - PERIODO
MAGGIO-AGOSTO 2016

Art. 1 - FINALITA’ GENERALI

Il presente disciplinare ha per oggetto l'incarido GESTIONE DELL'UFFICIO STAMPA DEL 50°
FESTIVAL TEATRALE (2016) E DEI RELATIVI EVENTI COLIATERALI ORGANIZZATI DAL
COMUNE - (PERIODO MAGGIO — AGOSTO 2016).

Obiettivo del contratto e l'attivazione di un efénte ed efficace servizio di pubbliche relaziodi,
gestione di tutti i rapporti con i media (quotiiiagiornali on-line, periodici, televisioni, radied ogni altro
possibile ed eventuale mezzo di comunicazione disajanonché di supporto organizzativo alla pronrezio
ed alla pubblicita, relativamente al Festival Taktrdi Borgio Verezzi nel corso del periodo MAGGIO
AGOSTO 2016.

Detto servizio dovra essere gestito mirando atementare al massimo la visibilita, lo spazio et delle
manifestazioni di spettacolo organizzate dal ComdinBorgio Verezzi su tutti i mezzi di informazione
locale e nazionale, cio al fine di:

- promuovere |'ottimale andamento delle manifestazi sotto il profilo della riuscita e della cap@cii
richiamare il pubblico;

- mantenere e potenziare l'attenzione dei media sudnifestazioni interessate;

- mantenere e accrescere il positivo “ritorno d’'iagime” per il Comune a livello non solo locale ma
soprattutto nazionale, in particolare per quargoarda il Festival Teatrale;

- potenziare la valenza turistico — promozionaldéed@anifestazioni interessate;

- accrescere la capacita attrattiva delle manifésta interessate per eventuali futuri sponsor gEdner
finanziari;

In generale, il Festival Teatrale di Borgio Vereaano 2016 prevede:

- N. 10 spettacoli di cui 9 in Prima Nazionale, pertotale di 22 serate
- Eventi collaterali: rassegna Palco ai Giovani! yérdi pre-Festival) + Premio Veretium e altri premi
teatrali + Mostra 50ennale

Art. 2 - OGGETTO - ATTIVITA’ RIFERITA ALLA 50" ED IZIONE DEL
FESTIVAL TEATRALE ED EVENTI COLLATERALI

Compiti dell’incaricato saranno i seguenti:

- COLLABORAZIONE CON L'UFFICIO CULTURA PER LA PREMPOSIZIONE DELLA CARTELLA
STAMPA GENERALE DI PRESENTAZIONE DEL FESTIVAL TEATRLE: supervisione del materiale
artistico e testuale reperito presso le Compagnieatrdli da parte degli uffici comunali e
controllo/impaginazione cartella stampa del Fesevielativi eventi collaterali, anche in collaboi@ne con

il professionista incaricato in sede romana,

- ORGANIZZAZIONE DELLA CONFERENZA STAMPA (Genova)i ghresentazione regionale del Festival
Teatrale: predisposizione inviti a giornalistgi@nali, compagnie teatrali coinvolte, sponsorrafiziatori
della manifestazione. Redazione dei comunicati ptanecessari all'organizzazione dell’evento ed slia
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pubblicizzazione=x ante ed ex post. Presenza alla conferenza stampa e supportoitmgistorganizzativo
alla sua realizzazione. Redazione sunto della centa stampa e relativo comunicato. Invio del nmalte

di cui sopra al web master del Comune ai fini dgjjiornamento del sito www.festivalverezzi.it.

- REDAZIONE ED INVIO COMUNICATI STAMPA ED INFORMAZDNI a quotidiani, periodici, radio,
televisioni, redazioni giornali on-line, redazior&to web comunale e altri siti interessati alla
manifestazione, a diffusione locale e nazionale réhazione a: tutti i “lanci promozionali” che
I’Amministrazione e/o la Direzione Artistica decidano di attuare per pubblicizzare il Festival {fala,
conferenza/e stampa di presentazione della maatiesie, apertura della biglietteria, inizio della
manifestazione, prima rappresentazione di ogritapao, svolgimento degli eventi collaterali, chrstone

e bilancio organizzativo e artistico della maniféesbne.

L’attivita di redazione ed invio dei comunicati $pa avra cadenza e tempistica concordate con la
Direzione Artistica del Festival Teatrale e 'Amnstrazione Comunale ne dovra essere tenuta alrterre
cosi come il professionista incaricato in sede manahe verra sempre inserito in copia nei comtinica

- COLLABORAZIONE CON L'UFFICIO CULTURA PER L’'ORGANEZAZIONE DELL'OSPITALITA

DI GIORNALISTI ED ARTISTI: & necessario, ai fini Wettimale andamento della manifestazione,
comunicare all’Ufficio Cultura le eventuali neceasie richieste logistiche e di soggiorno legate all
presenza al Festival di particolari personalitacd@hpo del giornalismo, della critica e dello spetto (solo
ruolo di intermediazione);

- ACCOGLIENZA DI CRITICI E GIORNALISTI presso il @itteghino in ciascuna delle serate di debutto di
ogni spettacolo; sistemazione dei giornalisti restpappositamente riservati alla stampa; presenpezza

S. Agostino sino al termine di ciascuna “Prima”| oaso di speciali cerimonie (consegna targhe, prem
ecc.), presenza solo durante la fase di accoglipnesspettacolo dei giornalisti e sino all'iniziellb
spettacolo stesso. Coordinamento presenza gidireisil professionista in sede romana.

- RACCOLTA con cadenza giornaliera di tutti gltieoli di giornali, periodici cartacei ed on-lineslativi
alla manifestazione (archiviazione digitale).

- COLLABORAZIONE CON L'UFFICIO CULTURA PER L'AGGIORIAMENTO TRAMITE
AFFISSIONE DEGLI ARTICOLI DI CUI SOPRA NELL'APPOSIA BACHECA sita in prossimita
dell'ingresso nei luoghi si spettacolo: periodicamee deve essere aggiornata la bacheca contenente |l
materiale a stampa pubblicato (cartaceo o on-kudp manifestazione, eventuali fotografie degliséire
fotografie di scena effettuate nel corso degli tsmeti.

- PREDISPOSIZIONE RASSEGNA STAMPA COMPLESSIVA sughi che andranno a formare la base
della rassegna stampa completa della manifestataantacea e web), da fotocopiare e rilegare a defa
Comune, per il successivo invio a sponsor, entaboratori, possibili finanziatori futuri, enti phlici che
contribuiscono all’organizzazione del Festival Talzt

Tutte le attivita di cui sopra dovranno esseretsviol costante collegamento con la Direzione Adastil
secondo professionista incaricato in sede romdbificio Cultura del Comune, L'Ufficio Festival e
biglietteria della manifestazione ed il fotografecaricato della realizzazione del servizio fotom@f
relativo alla manifestazione.

Dette attivita dovranno essere almeno parzialmentdte presso I'Ufficio Festival posto in Viale C.
Colombo 47 a Borgio Verezzi, ove ha sede la bagistioa dell'ufficio stampa e relazioni pubblichenthé

la biglietteria del Festival Teatrale. L'affidatapotra servirsi anche di una propria e diversa sidavoro,
purché provveda a propria cura a garantire chierimenti telefonici ed e-mail della sede dell’afth siano
comunque attivi ed monitorati quotidianamente adfaia dalla conferenza stampa romana di presentazio
del Festival Teatrale e fino alla fine della masiézione.

Art.3— DURATA
La presente convenzione ha validita #2105.2016 al 31.08.2016.
Art. 4—- CONDIZIONI ECONOMICHE
Il valore complessivo dell'incarico e di € ...............n@xi fiscali (IVA, ritenuta, INPGI) inclusi.
L’importo verra fatturato, a scelta dell’affidatariin unica soluzione al termine dell'incarico, appin due

tranche di pari valore, con scadenze (entro ilgueridi incarico) da concordarsi con il Comune.
Per la liquidazione del compenso sara necessariadsione di fattura elettronica, ai sensi dell’artegge
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Nn. 244 del 24 dicembre 2007 e s.m.i.

Ai sensi del D.L. n. 210 del 2002, del Decreto Mehistero del Lavoro e della Previdenza Socialel de
24.10.2007, della legge finanziaria 2008 il Comeffettua, in via preventiva rispetto al pagameadtie
fatture, controlli in merito alla regolarita defjasizione fiscale e contributiva dei propri credito

Ai sensi della legge n. 136 del 13.08. 2010 suHadiabilita dei flussi finanziari, come modificadal d.l.

n. 187 del 15.11.2010, tuttii movimenti finanziad i pagamenti relativi al presente contratterdano
avvenire, pena l'immediata e automatica risolueioel rapporto negoziale, tramite bonifico barcaa
postale ovvero con altri strumenti di pagamentmé@@ consentire la piena tracciabilita delle opiera.
L’affidatario si assoggetta integralmente a tulitiofpblighi di tracciabilita dei flussi finanziadi cui I'art. 3
della legge n. 136 del 13.08.2010 e ss.mm.ii.

ART. 5- REQUISITI DEL PERSONALE IMPIEGATO
E MODALITA' DI GESTIONE DEL SERVIZIO

L’affidatario dovra assicurare il servizio garardenil costante collegamento e coordinamento con il
referente comunale o con un suo delegato.
L’incaricato dello svolgimento delle prestazioniadii al presente disciplinare dovra essere ingsssdei
seguenti requisiti minimi:
- diploma di maturita
- ottima conoscenza della lingua italiana
- buone capacitd ad operare con il Personal Compat@iu specificatamente conoscenza
pacchetto Open Office e dei principali browser altigazione Internet.
- ottime capacita di espressione scritta
- precedente esperienza acquisita in base a coeigiondi incarico nella gestione di uffici stampa
e relazioni esterne relativi ad eventi/manifestazioulturali ovvero di spettacolo di rilievo e
ricaduta sugli organi di informazione a livello &de, regionale e nazionale
- buona conoscenza del panorama giornalistico edrnidtivo locale ligure e del panorama
giornalistico nazionale ed in particolare delldica teatrale italiana
- ottime capacita relazionali
Tutte le attivita oggetto del presente affidamedtovranno essere svolte in costante collegamento
coordinamento, da attuarsi anche per le vie boon, il Sindaco e ’Amministrazione Comunale, I'ldfb
Cultura del Comune, il secondo professionista ideseomana, I'Ufficio Festival, nonché con i soggett
(individuali o collettivi) di volta in volta coivolti nel buon andamento delle manifestazioniredeate al
presente servizio..
Al fine di raggiungere gli obiettivi delineati aft. 1 del presente disciplinare I'incaricato tteea a
disposizione del Comune la propria mailing lisatefa ai media locali e nazionali.
Stante il rilevo di assoluto primo piano del Fegitifeatrale di Borgio Verezzi, I'affidatario asseim
rispetto ad altri Festival Teatrali aventi svolgimo in Liguria nell’estate 2016, l'obbligo dickssiva nei
confronti del Comune di Borgio Verezzi.
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ART 6 ONERI A CARICO DEL COMUNE

I Comune di Borgio Verezzi fornisce i locali inicha svolgimento I'attivita oggetto della presente
procedura, i relativi arredi nonché l'attrezzatunf@rmatica seguente:

- pc dotato di connessione ad Internet e casellastepelettronica “dedicata”

- stampante

- fax

- scanner

- fotocopiatrice
I Comune provvede altresi al pagamento delle @texettriche, telefoniche e idriche dei locali dwe
svolgimento il servizio.
I Comune garantisce infine I'esaustiva fornituigwtto il materiale di consumo e comunque di tgtti
strumenti, cartacei e non, disponibili per il miglespletamento del servizio.



ART. 7 - ONERI, OBBLIGHI E DIVIETI A CARICO DELL'A  FFIDATARIO

Sono a carico dell'affidatario tutti gli oneri réila al costo di eventuale personale e/o dei caltabori
esterni utilizzati per garantire I'erogazione dervizi oggetto della presente procedura, nonaheéefe di
garantire all’eventuale personale impiegato pseivizio e/o agli eventuali collaboratori estermpiegati
nel servizio in parola la facolta di utilizzare pa portatile dotato della connessione ad internet.

Il rapporto di lavoro del personale eventualmertibzmato per I'espletamento del servizio oggetellal
presente convenzione dovra essere conforme aéutteme di legge vigenti in materia nonché al cattd
collettivo nazionale di lavoro ad esso applicalalemomento dell’attivazione del servizio mediante
assolvimento di tutti gli obblighi retributivi, prelenziali, assicurativi ed assistenziali previsti.

L’affidatario € obbligato ad osservare le misdréutela e di sicurezza sul lavoro di cui al dégs. n. 81
del 2008.

L’affidatario si assume altresi la responsabilig gli eventuali danni alle persone ed alle cosqrati
nello svolgimento del servizio, restando a suo detoped esclusivo carico qualsiasi risarcimentmzae
diritto di rivalsa o di compensi da parte del Coeusalvi gli interventi in suo favore da parte dcieta
assicuratrici.

L'affidatario assume infine ['obbligo di consentir@ventuali ispezioni e verifiche sul posto
dell'espletamento del servizio affidato da partei denzionari del Comune di Borgio Verezzi
sull’espletamento del servizio e/o sull’adempimedtittutti gli obblighi previsti dal presente disbiare.
Poiché il servizio verra in parte svolto nei mededocali utilizzati dal servizio biglietteria, epportuno
organizzare l'orario di lavoro in maniera da ricdural minimo la compresenza ed i relativi rischi
interferenziali, ed attenersi comunque alle disposi dell’eventuale DUVRI predisposto dal Comune.
L’affidatario si assume infine la responsabilitdlaelichiarazione di non sussistenza di rapporpatentela
entro il quarto grado, o altri vincoli anche di ¢a@ o professionali in corso o riferibili ai due ran
precedenti, con gli Amministratori, i Responsaldli servizio nonché dipendenti dellEnte Comune di
Borgio Verezzi.

Art. 8 — CONTINUITA’ DEL SERVIZIO

L’incaricato garantisce la continuita del servizhe dovra essere svolto senza interruzione melduedi
interesse, con particolare riferimento al periautericorrente dall’apertura della biglietteria (2digho) alla
fine dell’evento (31 Agosto). Nel periodo antecedeh24 Giugno, le modalita di servizio e la prez in
ufficio verranno concordate direttamente con il fesabile Comunale del Servizio in relazione alle
diverse fasi dell’incarico

ART. 9 - INADEMPIENZE CONTRATTUALI

Qualora risultino al Comune mancanze di qualsieoghtura in merito all’esecuzione del servizioculii al
presente disciplinare queste verranno direttameotgestate all’affidatario. In caso di infrazioni d
particolare gravita il Comune addebitera all'ddfiario una sanzione di € 150,00 per ogni infnraei In
caso di reiterazione dell'infrazione la sanzisaea di € 300,00.

Il Comune si riserva altresi la facolta di ordmarfar eseguire, a spese dell’affidatario, letpzsni per il
regolare e continuativo svolgimento del servizio.

Art. 10 -RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

Oltre a quanto previsto dagli artt. 1453 e 1455 dedlice civile per i casi di inadempimento alle
obbligazioni contrattuali, puod costituire causaidoluzione il verificarsi di anche una sola dedeguenti
ipotesi:

- mancato inizio del servizio alla data stabilita

- sospensione del servizio ovvero sua interruziomeaugorizzata

- impiego di personale inidoneo a garantire il ligetli efficienza e di efficacia della gestione del

servizio
- inosservanza delle norme di sicurezza del persau@heolto nello svolgimento del servizio



Art. 11- SUBAPPALTO

Relativamente al servizio di cui al presente digeipe e fatto assoluto divieto di cessione deitiito
totale o parziale nonché di subappalto totale aigle pena I'immediata risoluzione del contratto.

Art. 12— INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI

Il trattamento dei dati dellaggiudicatario di cual presente disciplinare verra effettuato
dall’Amministrazione Comunale di Borgio Verezziingprontato a liceita e correttezza nella pienaléudei
suoi diritti e della sua riservatezza.

Il trattamento ha le finalitd di acquisizione dell&ormazioni necessarie alla gestione del ramgport
negoziale con I'affidatario.

Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cail’art 7 del codice ed in particolare il diritth conoscere i
propri dati personali, di chiedere la rettificagadgiornamento e la cancellazione, ove consentd#a, s
incompleti, erronei o raccolti in violazione deliegge nonché di opporsi al loro trattamento perivhot
legittimi, rivolgendo al responsabile del trattanwerde richieste all'indirizzo via Municipio, 17 tel
019/618211 Fax 019/618237 o attraverso i riferimeesposti nella pagina del sito dellEnte
www.comuneborgioverezzi.it

Titolare del trattamento dei dati personali esegdal Comune di Borgio Verezzi & il Comune medesimo
Responsabile del trattamento € il responsabiléAdel Affari Generali.

L’affidatario & informato ai sensi dell’'art. 1&ldDecreto Lgs. n. 196 del 2003 del trattamentopdepri
dati per le finalita sopra individuate.

Art. 13— RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO ESTERNO

L’affidatario assume con la stipula del contrattativo al servizio di che trattasi assume la fone di

“Responsabile del Trattamento” esterno all’enteiferimento ai trattamenti di dati personali efietti

nellambito delle attivita di competenza, con pafare riferimento ai dati personali dei referesegi media
contattati, degli sponsor, dei fornitori di beniservizi del Comune nonché delle compagnie tkatra
trattamento dei dati di sua competenza dovra egsgtanto effettuato nel rispetto della normatiigente e
delle misure di sicurezza indicate dal D. Lgs08®003, N. 196 e s.m.i.

Art. 14 — SPESE

Il contratto relativo all’affidamento del servizii cui al presente capitolato sara registrato solcaso
d'uso. In tal caso saranno a completo carico agdiiudicatario tutte le spese relative e conseguilent
presente atto, nessuna eccettuata od esclusa,énqoelie di bollo, di copia, di registrazione eirittd di
segreteria.

Art. 18 DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente previsto nel peesistiplinare si fa rinvio in quanto applicabiliea
disposizioni del codice civile nonché alle leggiadegolamenti vigenti.

Borgio Verezzi, ............

Per il COMUNE DI BORGIO VEREZZI : IL RESPONSABILEELL'AREA AFFARI GENERALI
f.to D.ssa Anna Maria Chiudaroli



