COMUNE DI BORGIO VEREZZI

Provincia di Savona
Tel. 019 618211/Fax 019 618226

AREA AFFARI GENERALI N. AG 59 DEL 09/04/2010

OGGETTQ INCARICO DI SISTEMAZIONE E RIORDINO ARCHIVIO
COMUNALE CONFERITO CON DETERMINAZIONE AA.GG. N. 406 DEL
29.12.2006 - APPROVAZIONE DEL DISCIPLINARE D'INCARI CO

IL RESPONSABILE AREA AFFARI GENERALI

adotta la seguente determinazione:

PREMESSO
che con determinazione AA.GG. n. 406 del 29.12.296&to conferito al dott. Carlo Stiaccini, nato
a Rapallo il 20.04.1974, apposito incarico digistzione e riordino dell'archivio comunale;
che con la determinazione di cui sopra e stattestualmente assunto in favore del predetto
incaricato apposito impegno di spesa per I'impdrité 5.000,00 al lordo degli oneri di legge;
DATO ATTO
che il predetto incarico non ha fino ad oggi avexolgimento in quanto il Comune non disponeva
di locali idonei per poter procedere allo spostamedelle carte d’archivio dalla loro originaria e
assolutamente inadeguata collocazione- presso armag comunali - nonché al riordino ed alla
sistemazione delle carte stesse in maniera confallmeigente normativa;
che nel corso del 2007 sono stati reperiti e lodatiquesto Ente idonei locali ove collocare
I'archivio comunale, locali siti in Viale C. Coloml83;
che in data 29.01.2008 la Soprintendenza Arclidéisper la Regione Liguria ha autorizzato il
trasferimento dell’archivio comunale presso quiestli, una volta ultimati i lavori di adeguamento
degli stessi e di realizzazione di un adeguatoampi antincendio;
che in data 25.11.2008 sono stati ultimati i lavdbrisistemazione dell’archivio e di messa in
sicurezza come risulta dal certificato di regokesecuzione degli stessi, agli atti;
che nel corso del 2009 sono stati effettuati i ssae sopralluoghi da parte della Soprintendenza
Archivistica per la Regione Liguria e, in seguitibmateriale d’archivio é stato trasferito dallaas
originaria collocazione alla nuova sede;
che con nota prot n. 9719 del 17.11.2009 il datrl&Stiaccini, a seguito dei numerosi sopralluoghi
effettuati nei locali del nuovo archivio, ha prepm un aggiornamento dell’originario piano di
intervento previsto che comprenda anche I'archivideposito oltre quello storico;
che detto aggiornamento prevede un incrementoalapenso originariamente previsto che verra
imputato al bilancio di previsione 2011;
che puo in oggi avere inizio I'attivita di sisten@ze delle carte d’archivio;
RITENUTO opportuno procedere a regolamentare Visdtiche verra svolta dall'incaricato dott.
Carlo Stiaccini mediante I'approvazione di apposisziplinare che stabilisca modalita, tempistiche
e condizioni essenziali di esecuzione del sendzigordino e sistemazione in argomento;
VISTO il disciplinare che si allega sub A alla pete determinazione;
DATO ATTO che il compenso complessivo stabilitaripa di € 10.000,00, al lordo degli oneri di
legge ( ritenuta d’acconto) previsto verra imputzome segue :

- € 5.000,00 al lordo degli oneri di legge a valarimpegno di spesa assunto con propria

precedente determinazione n. 406 del 29.12.2006;
- € 5.000,00 al lordo degli oneri di legge a valrkbilancio di previsione 2011;



DETERMINA

1) Di approvare il disciplinare per lo svolgimento detvizio di riordino e sistemazione
dell’archivio del comune di Borgio Verezzi che Bega sub A alla presente determinazione;
2) Di dare atto che il relativo compenso complesmsignte pari a € 10.000,00 al lordo degli oneri di
legge verra imputato come segue :
€ 5.000,00 al lordo degli oneri di legge a vales#'impegno di spesa assunto con propria
precedente determinazione n. 406 del 29.12.2006ilsmicio di previsione 2006
€ 5.000,00 al lordo degli oneri di legge a vakukbilancio di previsione 2011;

IL RESPONSABILE
AREA AFFARI GENERALI
(Dott.ssa N. TOMBES)
F.to

VISTO: IL SEGRETAR COMUNALE
F.to

o A - Si attesta che la presente determinazione ngopggetta a visto, controllo|o
riscontro da parte dell’Area Finanziaria.

IL RESPONSABILE AREA FINANZIARIA
oF.t

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Certifico che copia della presente determinaziorenes pubblicata mediante affissigne
all’Albo Pretorio del Comune in data odierna penanervi quindici giorni consecutivi.

Borgio Verezzi, li 28/04/2010 IL MESSO COMUNALE
F.to




All.to A alla determinazione AA.GG. n. 59 del 2010

DISCIPLINARE PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO DI RIRDINO E SISTEMAZIONE
DELL’ARCHIVIO DEL COMUNE DI BORGIO VEREZZI

FRA il Comune di Borgio Verezzi, con sede in Borylerezzi, Via Municipio, 17 cod. fisc. e
p.iva 00227410099, rappresentato in questo attoRdmponsabile Area Affari Generali d.ssa
Norma Tombesi domiciliato per la qualifica essaitt

E

Dr. Carlo Stiaccini nato a Rapallo il 20.04.1974esidente a Santa Margherita Ligure in via
Delpino Teramo 28/3, domiciliato a Rapallo in Mdite Ignoto 20/9

S| CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE:

Art. 1 OGGETTO

1.1.0ggetto del presente disciplinare é l'attidit&istemazione e riordino dell’archivio comunale,
con particolare ma non esclusivo riferimento althavio storico comunale (comprendente carte
piu vecchie di 40 anni) a seguito dellindividuazé¢ e predisposizione da parte
dell’Amministrazione Comunale di idonei localiitisn viale Cristoforo Colombo n. 33,
BORGIO VEREZZI , attivita della quale il ComuneBlbrgio Verezzi ha incaricato il dr. Carlo
Stiaccini giusta determinazione dell’area Affarim@eali n.406 del 29.12.2006.

1.2 Compiti specifici dell'incaricato, Dr. Carbtiaccini, sono i seguenti:

| FASE — da svolgersi entro 'ANNO 2010

- ricostruzione e sistemazione fisica sugli scafédfuopo predisposti nei locali come sopra
individuati, delle serie archivistiche storicheashndosi anche sugli inventari e sugli elenchi
disponibili presso la Soprintendenza Archivistigger la Liguria compilati nel 1965 al fine di
verificare eventuali lacune e di procedere alleessarie integrazioni fino al 1970.

- compilazione di un inventario di massima delletegresenti in completamento di quelli gia
disponibili.

Il FASE — da svolgersi entro il 30.06.2011

- sistemazione della documentazione piu recentmialmente depositata presso i magazzini
comunali, in parte ed in altra parte presso il patacomunale con redazione di un elenco di
massima della documentazione afferente all’archidiodeposito. Istruzione della pratica di
proposta di scarto dei documenti da inoltrare 8ltgrintendenza archivistica per la Liguria,
secondo le procedure di legge.

Art. 2 DURATA
2.1 Le attivita di cui all’art. 1 dovranno conclusgieentro il 30.06.2011.
Art. 3 COMPENSO

3.1 Le attivita di catalogazione di cui sopra senolte al costo globale omnicomprensivo di €.
10.000,00 al lordo degli oneri fiscali e previdetizi

3.2 La liguidazione delle somme avverra in 2 thendi pagamento, secondo il lavoro svolto:

- 1° acconto €. 5.000,00, oneri di legge inclpst, I'attivita di ricostruzione e sistemaziongida

sugli scaffali alluopo predisposti delle serieclavistiche storiche, basandosi anche sugli

inventari e sugli elenchi disponibili presso la Bofgndenza archivistica per la Liguria compilati

nel 1965 al fine di verificare eventuali lacuneigpbcedere alle necessarie integrazioni fino al

1970 nonché per lattivita di compilazione di utvéntario di massima delle carte presenti in

completamento di quelli gia disponibili- da complsi entro il 31.10.2010

-saldo finale € 5.000,00, oneri di legge incluper lattivita di  sistemazione della

documentazione piu recente attualmente depogitatsso i magazzini comunali, in parte ed in

altra parte presso il palazzo comunale con redezidh un elenco di massima della




documentazione afferente all’archivio di depositmehé per I'attivita di istruzione della pratica

di proposta di scarto dei documenti da inoltrata Sloprintendenza archivistica per la Liguria,

secondo le procedure di legge - da completarsio dr?0.06.2011

3.3 Per ciascuna tranche di pagamento, I'incaridatoa rilasciare al Comune di Borgio Verezzi

relativa nota di ricevuta da consegnare all'UffidProtocollo dell’ente, unitamente ad una
relazione illustrativa del lavoro svolto.

3.4 La liquidazione delle spettanze di cui sopreseasi di legge (d.lgs. 210 del 2002 e s.m.i. e
D.M. Lavoro e Previdenza sociale del 24.10.200R)ema solo previa verifica della regolarita

contributiva dell'incaricato da attuarsi tramitgesifica richiesta alla sede INPS competente.

Art. 4. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO

4.1 Le attivita di cui all'art. 1 sono svolte daitaricato a propria discrezione, senza vincolo di
orario.
4.2 Ogni attivita svolta dall'incaricato dovra @wre in accordo con la competente
Soprintendenza Archivistica per la Liguria con lelg I'incaricato manterra un costante contatto.
4.3 L'incaricato avra in custodia le chiavi dei &icdestinati ad accogliere l'archivio storico
mentre coordinera i propri interventi con gli opezamunali per quanto riguarda l'archivio di
deposito.

Art. 5 - FACOLTA’ DEL COMUNE

I Comune si riserva la piu ampia facolta di colitr, sovrintendenza ed ispezione in qualsiasi
momento e con qualsiasi mezzo sull'attivita svdu#l'affidatario.

L’affidatario dovra fornire tutte le informazioratte a verificare il corretto svolgimento del
servizio affidatogli. In caso di violazione delleadtive impartite o di comprovata trascuratezza
nell'esecuzione del servizio il Comune potra prdee I'esatto adempimento di quanto previsto
dal presente disciplinare in danno all’affidatario.

Art. 6 - INADEMPIENZE CONTRATTUALI

Qualora risultino al Comune mancanze di qualsieoghtura in merito all’esecuzione del servizio
di cui al presente disciplinare, queste verranmet@dimente contestate per iscritto all’'affidatario
I Comune si riserva altresi la facolta di ordmar far eseguire, a spese dell'affidatario, le
prestazioni per il regolare e continuativo svolgmaeedel servizio.

Art. 7 —RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
Oltre a quanto previsto dagli artt. 1453 e 14556cddice civile per i casi di inadempimento alle
obbligazioni contrattuali, puo costituire causaisoluzione il verificarsi di anche una sola dell
seguenti ipotesi:
- mancato inizio, sospensione del servizio ovvero isterruzione per un periodo tale da
pregiudicare la durata complessiva dell'incarico
- verificata incapacita a svolgere I'incarico

Art. 8 - SUBAPPALTO

Relativamente all'incarico di cui al presente dificiare e fatto assoluto divieto di cessione del
contratto totale o parziale nonché di subappalimea parziale pena I'immediata risoluzione del
contratto.

Art. 9— INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI

9.1 Il trattamento dei dati dell'incaricato di calla presente convenzione verra effettuato
dallAmministrazione Comunale di Borgio Verezziingprontato a liceita e correttezza nella piena
tutela dei suoi diritti e della sua riservatez4atrdttamento ha le finalitd di acquisizione delle
informazioni necessarie alla gestione del rappoggoziale con l'affidatario del servizio. Agli
interessati sono riconosciuti i diritti di cui @it 7 del codice ed in particolare il diritto di
conoscere i propri dati personali, di chiedereeldifica, 'aggiornamento e la cancellazione, ove
consentita, se incompleti, erronei o raccolti inlazione della legge nonché di opporsi al loro
trattamento per motivi legittimi, rivolgendo al pemsabile del trattamento le richieste all'indidzz



via Municipio, 17 tel 019/618211 Fax 019/618237twaaerso i riferimenti esposti nella pagina

del sito dellEntevww.comuneborgioverezzi.it

9.2 Titolare del trattamento dei dati personalgese dal Comune di Borgio Verezzi e il Comune

medesimo. Responsabile del trattamento € il resybilesdell’Area Affari Generali. L'affidatario

e informato ai sensi dell’art. 13 del Decreto Lgs196 del 2003 e s.m.i. del trattamento dei propri
dati per le finalita sopra individuate.

Art. 10- RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO ESTERNO

L'incaricato assume la funzione di “ResponsabileTdattamento” in riferimento ai trattamenti di
dati personali effettuati nel’ambito delle prétgcdi competenza, con particolare riferimento ai
dati personali presenti in tutto il materiale edete d'archivio oggetto di riordino e di
sistemazione. Il trattamento dei dati di sua coenued dovra essere pertanto effettuato nel
rispetto della normativa vigente e delle misursidiurezza indicate dal D. Lgs. 30.06.2003, N.
196 e s.m.i.

Art. 11 - CONTROVERSIE

Per qualsiasi eventuale controversia relativaraiéirico, competente sara il foro di Savona .
L'incaricato del servizio riconosce espressametrtte la mancata osservanza del presente
disciplinare dara pieno diritto al Comune di Bord§ferezzi di dichiararlo decaduto dall’'incarico,
previa diffida scritta e fatta salva I'applicaziodelle penali previste nel presente disciplinare.
Qualora entro il termine fissato da atto di diffitidfidatario non abbia provveduto ad adempiere
a quanto richiesto, il Comune vi si sostituiraelitandogliene gli oneri e le spese conseguenti .

Art. 12 — SPESE E TASSE
Il presente contratto sara soggetto a registrazsmhe in caso d’uso. Tutte le eventuali spese e
tasse conseguenti alla stipula del contratto keladill’'affidamento del servizio sono a carico

dell’incaricato.
Art. 13 - DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente previsto nel peegigiplinare si fa rinvio in quanto applicabili
alle disposizioni del codice civile nonché alledegd ai regolamenti vigenti.

Letto il presente, che si compone di n.13 (tredandicoli per un totale di quattro pagine
dattiloscritte, le parti congiuntamente lo sottdgmmo per approvazione ed accettazione.

Borgio Verezzi, li 09.04.2010

COMUNE DI BORGIO VEREZZ|
IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI (d.ssa dfrma Tombesi )

L'INCARICATO
Dr. Carlo Stiaccini




