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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

a) Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del)Tu

1. Il presente regolamento di contabilita € adotiatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del d.Ilgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.Igs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatgtigita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, destimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.

3. ll regolamento di contabilita deve intendergheostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento per il fumeimento del Consiglio comunale, con il
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivgar con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente.

b) Servizio finanziario (art. 153 del Tuel)

1. Il servizio finanziario di cui all'art. 153 d&lel, é collocato nell'ambito del settore finanmiar
Detto settore e strutturato, dal punto di vistaaoigzativo, secondo quanto stabilito dal
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivgaire degli atti di organizzazione del
responsabile del settore.

2. ll responsabile del servizio finanziario, di alllarticolo 153 del Tuel, € identificato nel
responsabile del settore finanziario, in caso diassenza o impedimento, con la figura del
segretario comunale.

3. Il settore finanziario assolve, principalmeraie seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e suppalrsegretario comunale nel coordinamento
degli obiettivi dell'ente e nella verifica dellcagh di attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi loigal

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaai di cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell'ente

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziaristgmali con le aziende speciali, le istituzioni, i
consorzi, le societa di capitale istituite perdieszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumentpdogrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilgatrimoniale;

J) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;

[) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sagénti contabili preposti allaccertamento e
riscossione delle entrate;

m) rapporti con l'organo di revisione economicafimiari;

n) pareri e visti di regolarita contabile.



4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essesegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

5. Il responsabile del servizio finanziario e ainereposto alla verifica di veridicita delle prawni
di entrata e di compatibilita delle previsioni gesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

6. Il responsabile del servizio finanziario, neflato delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

7. ll responsabile del servizio finanziario ai Seted presente regolamento e delle norme in materia
di organizzazione procede all'assegnazione di ressimlita e deleghe al personale assegnato a tale
servizio nell'ottica del miglioramento dell'efficiea e dell'efficacia e dello sviluppo delle
professionalita.

8. Il responsabile del servizio finanziario quardi@ttua controlli, rilevazioni o procede a scnigu
contabili siglano, anche in forma digitale, i prioglaborati secondo modalita indicate dal
responsabile del servizio finanziario

TITOLO 11 - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

a) Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatded@logrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (D.U.P.);

il bilancio di previsione finanziario

il piano esecutivo di gestione;

il piano degli indicatori di bilancio;

l'assestamento del bilancio, comprendente lo slisittuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude ilesiga di bilancio dell'ente.

b) Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costitulgm@mo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctionéiriferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianifieaze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dabSmdl Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una vot&zima vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere comtlla relazione del piano generale di sviluppo
dell'ente.



5. Il documento é redatto per programmi e progettrispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

c) Documento unico di Programmazione

1. Il Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidéegica ed operativa dell'ente;

- € composto dalla Sezione strategica della dyatiea quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del bitadi previsione finanziario

- costituisce presupposto indispensabile per lammione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione e predigposl rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegétb del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

2. Il Documento unico di programmazione € predigposforma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmamali cui all'allegato 4.1 del decreto legislativo
118/2011 e successive modificazioni

3. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giuntageeta al Consiglio mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari il Documento unico di prograazione per le conseguenti deliberazioni da
adottarsi entro il 31 luglio.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con leesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matBacomunicazione ai capigruppo consiliari, la
nota di aggiornamento del Documento unico di prognazione.

5. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato skjretario comunale o in caso contrario da tutti i
responsabili dei servizi che saranno coinvoltianedlalizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaia tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaei@lei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esseraseguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Sezione I - Il bilancio di previsione

a) 1l bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondenw®istiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finemio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdsbprimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegsssservando i principi contabili generali e
approvati allegati al decreto legislativo 23 giudtxdil, n. 118, e successive modificazioni.

b) Percorso di formazione del bilancio

1. Il percorso di formazione del bilancio e annuatite avviato e definito dalla Giunta che ne
individua le fasi, il profilo temporale e gli indizi fondamentali.



2. Preliminarmente il responsabile del serviziafiniario definisce:

- le compatibilita finanziari e complessive e Ipaaita di finanziamento degli investimenti e delle
politiche di sviluppo;

- gli eventuali limiti e i vincoli derivanti dallaormativa al tempo vigente o prevista per il peviod
interessato dal bilancio in via di formazione.

3. La Giunta coerentemente con gli indirizzi pobtiprogrammatici del Consiglio approvati con il
DUP definisce:

- la manovra delle aliquote tributarie e delleftari

- i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabdiei centri di responsabilita devono attenersicoeso
della predisposizione delle proposte di bilancaeépiano esecutivo di gestione.

4. |l percorso di formazione del bilancio, cosi edefinito dalla Giunta, & gestito dal responsabile
del servizio finanziario ed &€ monitorato e coorthndal Segretario Comunale.

5. Il servizio finanziario raccoglie, analizza al@ra le proposte dei centri di responsabilita e le
trasmette al Sindaco che con la Giunta individuarierita nel contesto delle scelte di
pianificazione del Consiglio e I'eventuale riduzadelle spese eccedenti le disponibilita finanziari
e 0 non compatibili con i vincoli di bilancio o imgti da altre norme.

6. La parte terminale del percorso di formazionebdancio comprende:

- la definizione finale degli obiettivi e delle oise per il loro conseguimento tramite la
negoziazione con i responsabili dei centri di resadilita;

- la stesura definitiva dello schema di bilancidee suoi allegati.

c) Modalita di approvazione del bilancio

1. La proposta definitiva di bilancio, approvatdlai&iunta, viene presentata all'Organo di
revisione di regola 10 giorni prima della data digentazione al Consiglio dello schema di bilancio
di previsione finanziario e del DUP.

2. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta ic@tativi allegati, il Documento unico di
programmazione e la relazione dell'organo di remisié presentato al Consiglio entro il 15
novembre. Lo schema si considera presentato @horgonsilia-re alla data della sua consegna ai
capigruppo consiliari unitamente alla documentagiome viene posta a disposizione dei consiglieri
€ puo essere resa accessibile o trasmessa peteriatica. || Consiglio approva il bilancio in
apposita sessione da tenersi entro il termine gi@dalla normativa.

3. Gli eventuali emendamenti presentati da partenéenbri dell'organo consiliare e dalla Giunta
allo schema di bilancio, debitamente motivati, devessere presentati da parte dei consiglieri
almeno 7 giorni prima di quello previsto per I'apgazione del bilancio.

4. A seguito di variazioni del quadro normativaié@rimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 4 giorni pranguello previsto per l'approvazione del bilancio
emendamenti allo schema di bilancio e alla notgdiornamento al Documento unico di
programmazione.

5. Gli emendamenti da presentarsi in forma scsitt@o dichiarati procedibili, al fine di essere post
in discussione e in approvazione, dal Consigliti vigareri del responsabile del servizio
finanziario, a condizione che

5.1. gli emendamenti siano presentati nei ternmavisti dal presente regolamento;



5.2. le variazioni contabili conservino il rispettegli equilibri di bilancio e garantiscano il cetto
utilizzo delle risorse finanziarie a destinaziomecolata.

6. Gli emendamenti dichiarati procedibili devonporitare i pareri di regolarita tecnica e contabile
il parere dell'Organo di revisione ad integrazideepareri gia espressi sullo schema di bilancio
approvato dalla Giunta. Tali pareri sono resi alm2miorni prima di quello previsto per
I'approvazione del bilancio.

d) Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione di cui all'art. 8 delTuel, la
conoscenza dei contenuti significativi del bilanaimuale e dei suoi allegati, I'ente pud disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituzjaelle forme organizzative e associative della
societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possoriceal essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolardartiamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaatiee del cittadino.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

a) Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione & un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentnico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntagea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alrlaggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti dversi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestionee@stituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dgiteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Riemgmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione € proposto darStario Comunale.

b) Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito giascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di gese e appropriati indicatori;



c) budget per responsabilita di procedimento slaltato;
d) risorse umane e strumentali.

c) Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizo e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiegigull'utilizzo delle dotazioni.

d) Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titopolbgie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesacsarticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare pi@no esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quaredld dei conti finanziario di cui all'articolo ¥5
del Tuel.

e) Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun dotiicentrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione dia. centro di responsabilita
che propone e accerta lI'entrata; b. eventuali Viidcdestinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di etér € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predizppne del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli introiti durante il corso dejlestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destioae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readiazione delle spese sostenute.

f) Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotiticspesa & corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impegispdsa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entratecolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spésresponsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionarimponente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expre le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa é respolesdblla gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche



entrate, il procedimento di spesa dovra esseredg@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. |l dipendente che emette il buono d'ordine parsabile dell'ordinazione a terzi di beni e sérviz
secondo i criteri di applicazione delle procedurspgsa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente e, fatte sdilverse disposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.

g) Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione é corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario Gaieuche si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documéht@o di Programmazione e alla coerenza tra
gli obiettivi assegnati ai diversi centri di resgabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsalgleservizio finanziario

2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, readutti i responsabili dei centri di responsabhilda
realizzabilita degli obiettivi mediante l'utilizatelle risorse assegnate e in conformita alle linee
guida indicate.

h) Approvazione piano esecutivo di gestione

1. Successivamente alla deliberazione del bilatiaiparte del Consiglio comunale, la Giunta deve
in linea di massima, individuare:

a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;

b) 'ammontare delle risorse e degli interventigssari per il raggiungimento degli obiettivi;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi.

2. La Giunta comunale deve deliberare il piano @sex di gestione entro 20 giorni
dall'approvazione del bilancio di previsione.

i) Procedimento di formazione e di e di approvaeidel piano esecutivo di gestione — competenze
della Giunta

1. La Giunta verificatala congruita della propadit®EG con gli indirizzi contributi nella propria
precedente delibera di approvazione del bilan@oregli indirizzi del Consiglio Comunale di cui
alla Relazione previsionale e programmatica, apgilopiano esecutivo di gestione.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

a) Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio & inteso come assettstigeale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazarni di bilancio il pareggio finanziario e tudfi
equilibri stabiliti in bilancio per la coperturaldespese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentigresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di casshsenso di garantire un fondo di cassa non
negativo.



3. ll responsabile del servizio finanziario anadizzaggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei centri di responsabilita e, shilae delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:

a. verificare gli equilibri di bilancio anche subbase delle risultanze del monitoraggio periodico
sulle societa partecipate e a proporre le misucessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere sawinzo di amministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza, di casaeem della gestione dei residui, nonché le misure
opportune per raggiungere l'obiettivo previstoipaspetto del patto di stabilita;.

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripashegli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adegudo@dlo crediti di dubbia esigibilita accantonatd ne
risultato di amministrazione in caso di gravi stilriguardanti la gestione dei residui.

4. Il Consiglio provvede con apposito atto delilberg entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto
del permanere o meno degli equilibri generali irmio e ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, e 194 Tdeel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

a) Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo diriserva é utilizzato con deliberazéodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa e possono essere deliberati sino al&nthre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risers@no comunicate al Consiglio nel corso della
prima adunanza utile.

b) Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacuai@ degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsd@ane salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5 -bis di competenza deldiomesecutivo
- dall'art. 175 comma 5 - quater di competenzaekonsabile del servizio finanziario.

3. L'organo esecutivo pud adottare, in via d'urgesgportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiagoena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunqueceih31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

c) Variazioni di bilancio di competenza della Giaint

c.1) Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5 -
quater del Tuel,



2) le variazioni del bilancio non aventi natura discrezionale, che si configurano meramente applicative delle
decisioni del Consiglio, per ciascuno degli esercizi considerati nel bilancio relative a:

a. variazioni riguardanti I'utilizzo della quota vincolata e accantonata del risultato di amministrazione nel
corso dell'esercizio provvisorio consistenti nella mera re-iscrizione di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedenti corrispondenti a entrate vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi riguardanti |'utilizzo di risorse
comunitarie e vincolate, nel rispetto della finalita della spesa definita nel provvedimento di assegnazione
delle risorse, o qualora le variazioni siano necessarie per I'attuazione di interventi previsti da intese
istituzionali di programma o da altri strumenti di programmazione negoziata, gia deliberati dal Consiglio;
C. variazioni compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi limitatamente alle spese per il
personale, conseguenti a provvedimenti di trasferimento del personale all'interno dell'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincolato effettuata entro i termini di approvazione del
rendiconto.

c.2.) Le deliberazioni di cui al comma precedemteadiazione del bilancio adottate dalla Giunta
sono comunicate al Consiglio nel corso della pradananza utile.

d) Variazioni di competenza del responsabile deliz® finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario puceétffiare per ciascuno degli esercizi del bilancio le
seguenti variazioni:

1.a) variazioni compensative del piano esecutivgedtione, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimorogggregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano atmiti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trastenti correnti, i contributi agli investimenti,a
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della Giunta;

1.b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenz# eassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

1.c) variazioni, effettuate non in esercizio pnswvio, riguardanti I'utilizzo della quota vinccdae
accantonata del risultato di amministrazione cdéestsnella mera re-iscrizione di economie di
spesa derivanti da stanziamenti di bilancio delfeigio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

1.d) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intestéente.

Le suddette variazioni vengono effettuate prewhieista scritta e motivata dei vari responsabili di
servizio interessati alla variazione.

e) Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraktua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riservisf@ndo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed ancheitdione allocazione delle risorse finanziari e
nella prospettiva della realizzazione dei prograrmomunali.



2. La variazione di assestamento generale é satmpbConsiglio non appena é possibile delineare
con attendibilita il quadro definiti o del bilancéa € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilastrio elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktefunzionari preposti ai centri di responsabhilita
e delle indicazioni della Giunta.

f) Variazioni di bilancio e di P.E.G.: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possassere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaigdssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiimae vincolata e il correlato programma di spesa;
b) l'istituzione di tipologie di entrata senza ol di destina-zione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accerta-mento e riscossione di entr@atepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di ammintione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla re-imputazione agli égarnccui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sesserio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;

f) le variazioni di bilancio adottate con determfregli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intestéénte.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionesoo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correlfieevaariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadade€dtbre di ciascun anno.

g) Variazioni di bilancio: trasmissione al tesorger

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasseal tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal d.Igs. 118/2011, allegato al pedwnento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loraceertamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.

TITOLO 11l - LA GESTIONE

Sezione | - La gestione dell'entrata

a) Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preocadsegiondo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento

- la riscossione

- il versamento



b) Disciplina dell'accertamento delle entrate

1. All'accertamento si applicano le disposiziom@pste dalla normativa vigente.

2. Ai fini dell'accertamento il responsabile dehtre di responsabilita a cui & stata assegnata
I'entrata con il Piano esecutivo di gestione, titsenapposita nota, secondo il modello predisposto
dal servizio finanziario, corredata da idonea doeni@zione comprovante la ragione del credito e/o
costituente il titolo giuridico idoneo del dirited credito. La trasmissione della documentazione
avviene entro 5 giorni dal momento in cui si soedgrionati tutti gli elementi costitutivi
dell'accertamento.

3. In caso di impegni di spesa finanziati con g¢ateadestinazione vincolata, la determinazione di
impegno dovra contestualmente effettuare l'acceméondi entrata correlato.

4. Le note di accertamento dovranno contenerei tufiérimenti contabili necessari affinché si
possa trovare la corrispondenza con la risorsaZiaaia assegnata nel Piano esecutivo di gestione.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntee@do funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accenino entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @edleliberazioni stesse, sono formalmente assunti co
successivi provvedimenti attuativi dei funzionasponsabili.

6. Qualora tale responsabile ritenga che le risoosepossano essere accertate in tutto o in parte n
corso dell'esercizio, ne da immediata e motivatawrdcazione scritta al responsabile del servizio
finanziario e al titolare del competente centroedponsabilita.

7. Ai fini dell'economicita dell'azione amministiat, in base a relazione motivata il responsabile
del servizio cui l'entrata si riferisce, puo copagito provvedimento, da trasmettere al resporsabil
del servizio finanziario, stabilire di non proceel@il'acquisizione di entrate di importo non
superiore a 30 euro per ciascun credito, comprerdiieventuali sanzioni ed interessi.

c) Riscossione

1. La riscossione consiste nell'introito delle soaovute all'ente.

2. Le entrate dell' ente possono essere riscomseer

a. versamento sul conto bancario o di Tesorerzheanon domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomata dacredito, ecc.);

d. versamenti agli altri agenti di riscossione.

d) Acquisizione di somme tramite conto correntdgies

1. Qualora le particolari caratteristiche di urvgao lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di comtenti postali.



2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti pbbsiono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell'ente e dispdati
servizio finanziario

e) Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizimtmali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tes@mmunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnsettea indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiaheformazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per issione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

f) Acquisizione di somme tramite gli agenti di ossione

1. Le somme incassate dagli agenti della riscossit®vono essere versate al tesoriere comunale,
previa emissione di apposito ordinativo d'incasgmassimo con cadenza quindicinale.

2. Gli altri incaricati interni alla riscossionevio versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro il giorno lavorativo successivaiallq di acquisizione, salvo che sia altrimenti
disposto da altri regolamenti, e trasmettono idafe@aimentazione al servizio finanziario per
I'emissione dell'ordinativo di incasso.

g) Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziosigenti e alla documentazione di cui ali
precedenti articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a mezii@lenco, numerato e datato. Sono ammesse
equivalenti procedure informatiche.

3. Ogni ordinativo di incasso é sottoscritto dap@nsabile del servizio finanziario come
identificato entro 2 giorni dalla sua emissione.

5. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 chdere dell'esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere sise@®no restituiti all'ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di tesa.

h) Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatat e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.



Sezione Il - La gestione della spesa

a) Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. La gestione delle spese deve essere preordmedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

b) Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiaido:

a) il soggetto creditore;

b) lammontare della spesa,;

c) la ragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento previsel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomhdegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assargell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazionbsotitte dai funzionari a cui sono state
assegnate le risorse finanziarie nel Piano esecdtigestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tuttignithenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fizio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorstessi non appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiaiel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileseiizio finanziario o suo delegato.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntee@do funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impeGtiimpegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sonarfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E fatto camue obbligo di indicare nelle deliberazioni da cui
derivino impegni di spesa, la specifica allocaziocaatabile delle risorse finanziarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi dexziali, assistenziali e assicurativi, canonglliy

rate di ammortamento prestiti e quelle dovute esdfcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate imkegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
I'approvazione del bilancio e successive variazidliimpegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deieazione dell'importo da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

c) Validita dell’ impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in corfoitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enttermine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra l'ente e i terzi.



2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swganziamenti di bilancio e se I'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'egocidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblictlgara é stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del forldagnnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro I'annocgssivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laosgrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato é ridotto di pari impmr

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in leuobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno atgopegni di spesa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, aanehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali 0 siano necessarie perrgameala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costantefiaidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirahg;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, anmeéelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quataitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell'esercizio entiesso, per conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardénpartite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivienia relazione alle esigenze della gestione.

d) Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servid@gono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.

2. La prenotazione dell'impegno deve essere rizha responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato eéemnte l'individuazione dell' ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico - amministratdella richiesta di prenotazione, 'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione chegu@nire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnwjanpreventiva, e rilasciato il parere di regokarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziarisensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coggur i quali entro il termine dell'esercizio non e
stata assunta dall'ente I'obbligazione di spessoviderzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferimncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso ® fditieto di ordinare spese ai fornitori qualora
l'obbligazione giuridica sia perfezionata oltréeiimine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiatigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara e stata formalmente indetta, concorrolaodaterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di



bilancio confluiscono nellavanzo di amministrazgonncolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coatli sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai fieilla salvaguardia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finicdintrollare il processo formativo dell'obbligazgon
di spesa da concludersi entro il termine dell'asierc

e) Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di pato consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentompkgno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidarteea devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico teite.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttarganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dirumio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell'esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

f) Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte
mediante appositi "ordini" redatti su moduli corgeti le seguenti indicazioni:

a. la numerazione progressiva,

b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;

d le condizioni essenziali alle quali le fornitutiebeni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunque il riferimento a capitolati ooali gia comunicati e accettati dal fornitore;
e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa,;

f. i tempi di pagamento;

g. modalita di pagamento che possono essere add&h€Comune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi dowate, quale IBAN ad esempio).

L'ordine deve contenere gli estremi della prenotazio dell'impegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdegsateressato o dal personale da questi
autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell' impednspesa corredato dal visto di regolarita congabil
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine € tenuto a verificathe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confiientireditori dell'ordinazione di maggiori spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori murdes relativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno @issp in caso contrario non potranno essere
accettate e saranno ritrasmesse agli emittenti.

5. I fornitori inviano le fatture all'ufficio protmllo dell'ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabtitaha impegnato e ordinato la fornitura e una
copia al settore finanziario.



6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal no@ento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddétture ricevute e annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualtri oneri e spese indicati;

f) gli estremi dellimpegno indicato nella fattwanel documento contabile ai sensi di quanto
previsto nel comma 1;

g) se la spesa é rilevante o meno ai fini IA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritieneassaria.

7. Il centro di responsabilita che ha emesso ferdirasmette quanto prima l'atto di liquidaziohe a
servizio finanziario per il pagamento con un apucrispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

g) Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidaliBAmministrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazioarceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accompagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fonario che ha ordinato la spesa al fine del
riscontro e della destinazione delle forniture

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaldilaccompagnamento l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @atdinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

h) Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fagzessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e tidi tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limitrelativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liguidazione avviene attraverso le segueungi fasi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamentia parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i isgumerceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, daergicazione o da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaalparte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivameniegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturliro a
Titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualeraplpasto di liquidazione tecnica.

3. Tutte le fatture, previa registrazione al protticgenerale del Comune, affluiscono al servizio
finanziario che successivamente all'annotazioregppwsito supporto informatico, procede allo loro
trasmissione, entro 5 giorni, al servizio che ha dsecuzione al provvedimento di spesa per
I'emissione dell'atto di liquidazione.



4. Il provvedimento di liquidazione tecnica datateottoscritto dal responsabile del servizio
proponente, con tutti i relativi documenti giustétivi ed i riferimenti contabili € trasmesso, en2r
giorni al responsabile del servizio finanziario cefettuati i controlli ed i riscontri amministiai
contabili e fiscali appone il visto di liquidazionentabile.

5. Le fatture ricevute che non trovino riscontreagolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito debboseresrestituite, trattenendone una fotocopia,
entro il quinto giorno non festivo, al fornitorecara del responsabile della liquidazione tecnaa c
I'eccezione del difetto del Titolo costitutivo,aapo all' Ente, della pretesa sottostante obblgezi
Detta comunicazione dovra essere inviata, per @@mzs, al responsabile del servizio competente.

6. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipemdimpensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministragoconsiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente apprqwva&mi assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il responsathél servizio finanziari

7. Quando la liquidazione é relativa all'acquistbehi durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull'originale del Titolo o nell'anbidel provvedimento di liquidazione dovranno
essere trascritti gli estremi di registrazioneawerispondenti registri di inventario.

i) Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziomehilitazione, fallimento o morte di un creditolee,
liquidazione deve essere intestata al rappresentaubre, curatore o agli ered..

2. Alla documentazione giustificativa della liquai@ne deve es-sere unito l'atto che provi la gaalit
di rappresentante, tutore, curatore o erede deéitore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denudcguccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti lope#anti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata lI'imposta, con attestato del etanie Ufficio.

[) Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione di @i precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezacorredo degli stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, dfigio del versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispada#'art. 48 bis del d.P.R. 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni il servizio finanziarprovvede all'ordinazione dei pagamenti dando
l'ordine di corrispondere al creditore, quanto doymediante I'emissione del mandato di
pagamento, anche informatico, numerato in ordiogn@ssivo per ciascun esercizio finanziario,
tratto sul tesoriere, e contenente tutti gli eletngrevisti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione € effettuata osservando la su@esgronologica degli atti di liquidazione salvo
casi di particolare urgenza, di limitata disporiifiti cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢cdsgaiorita all'emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi

- imposte e tasse;



- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd'idétresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effetdwdei pagamenti &€ determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Generad¢ Responsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziomaigine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matiodcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cureR#siponsabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185Tedl. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al tasoe e alla comunicazione al creditore.

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleimcduplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse egeiti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamenttiicoiteputati sulla stessa missione,
programma, Titolo che dispongono pagamenti ad luraljta di soggetti. L'ordinativo deve essere
perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwegdi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessglatiali pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdbuti previdenziali ed assicurativi, delle ratie
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibillicui ritardo possa cagionare danno all'ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

m) Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del progeito di effettuazione delle spese che si
realizza con l'estinzione, da parte del tesorietbothbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei crediboioro procuratori, rappresentanti, tutori, curagat
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortattilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da eseguirsordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesgnale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi Titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postedstati ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedanspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul Tdogpesa, da parte della Tesoreria, attestante
l'avvenuta esecuzione della disposizione di pag#onadicata sul Titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assegycolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutazioppasta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interloani, R.I.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarstes;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffer i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale loclizo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a carit@uleficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul Titolo di spesa cui kegata la ricevuta del versamento, sostituisce la



quietanza liberatoria. | mandati commutati "d'uffisi considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il serdzmassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. |l tesoriere e tenuto ad effettuare, anche $em@®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscriéteuolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respofesalpea finanziaria. Il servizio finanziario entro
termine stabilito nella convenzione per il servididesoreria, provwvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al serezmpetente.

n) Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento erslirinternet, il centro di responsabilita
interessato dovra assumere, dopo l'atto di impegpygsito atto di liquidazione con l'indicazione
che il pagamento avverra on line e attendere leitgogtruzioni del servizio finanziario o del
servizio di cassa interno.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazioni

a) Parere di regolarita contabile sulle proposteddiliberazione di competenza del Consiglio e
della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di deblzérne
di competenza del Consiglio e della Giunta & swidtissettore affari finanziari.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardiraspetti di merito e/o di legittimita dellatt
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, &8ponsabile Finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condiziofilespressione del parere di pura natura contabile.

3. ll parere e espresso dal responsabile del sdtt@nziario, sulla base dell'attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, entro 5 giorni dal ircewnto della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quadr qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesiti che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dgg#tapprofondimento tra il settore affari
finanziarie il settore proponente ai fini della idefione di idonee soluzioni. Nel caso non risulti
possibile conseguire tale esito, le proposte sararviate, con motivata relazione, ed entro |l
termine citato, dal responsabile del settore affaainziari al settore di provenienza

5. Il parere € espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell'atto in oaus
formazione o puo essere rilasciato e sottoscnitthie tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chmunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.



7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in pres&hparere negativo, pud ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa leoaigche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@ardntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione é attestata la non necessita dptalere.

b) Contenuto del parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hgedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o dgllass;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati daltimamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) Il rispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica id&sclal soggetto competente.

c) Il visto di regolarita contabile sulle determiriani di competenza dei responsabili di servizio

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili di servizio, & svadiasdttore finanziario riguarda di norma i
contenuti del parere di regolarita contabile dialarticolo precedente.

2. ll visto € espresso dal responsabile del sefimaaziario, sulla base dell'attivita istruttos@olta
dal settore stesso, non oltre 5 giorni dal ricevitoalella determinazione

3. ll responsabile del servizio finanziario effetfe attestazioni di copertura finanziaria in relag
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalirgitevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finamigoud sospendere il rilascio delle attestazioni d
copertura finanziaria con le modalita di cui alsasivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veragciato un visto di regolarita contabile che aittest
a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine dedccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica de soggetti debitori.

d) Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore finanziario € oldiliga segnalare i fatti gestionali dai quali deitivi
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito



2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaiamai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e lI'equilibrio di bilanger il finanziamento della spesa d'investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono cardaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doeatate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisimnierma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni eggeerisultino di particolare gravita agli effettilic
copertura finanziaria delle spese, il responsalglesettore finanziario contestualmente comunica ai
soggetti di cui al comma precedente la sospensameeffetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. |l resporigadbel servizio finanziario, in tali situazioniyp
sospendere l'effetto delle attestazioni gia ritsca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesttizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fattdelle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturatinaria viene sempre rilasciato per le spese pgeevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechiapatrimoniale all'ente.

Sezione IV - La gestione patrimoniale
a) Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demanigda&gimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. 1 beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. ll passaggio di un bene dal demanio al patrim@raccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e sucaasginte, se necessario, definito con
provwvedimento della Giunta su relazione del seovéasegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi putildlei beni immobili patrimoniali indisponibili e
accertato con l'inserimento degli immobili nel piadh alienazione e valorizzazione patrimoniale

b) L ' inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjsono iscritti in appositi inventari costituda
schede, suddivise per categorie e sottocategoberdie rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione descrizigine
compresi i riferimenti ai centri di responsabiliiguardo i beni mobili registrati in pubblici regii
si fornisce anche l'indicazione del codice o nuniBregistrazione (ad esempio numero di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della cotsieza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione ésponsabile del servizio finanziario.



4. | diritti e le servitu sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.

5. Per le attivitad & evidenziato il valore econariiiziale, aumentato degli investimenti effettieti
diminuito delle quote di ammortamento; I'insiemeadii valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eadigi codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amstiaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni adadentificarli anche mediante documentazione
fotografica

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsEto proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a teraiéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appogitidale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogneeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. I beni di nuova acquisizione sono inventadati tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaiaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, eonpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di euprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui lpasisono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14. La Giunta attribuisce le competenze in matiekiantariale alle unita organizzative.

¢) Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazionenbdi valore inferiore a € 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegli beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme altee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilersumo, quali il vestiario per il personale, matéeria
di cancelleria, registri, stampati e modulistigaiste, periodici e guide di aggiornamento perioagic
testi e manuali professionali, timbri di gomma,doe foto-ricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzegie materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidgeidii vari per laboratorio, componentistica



elettrica, elettronica e varia, materiale ediliztire materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamengabgni altro prodotto per il quale 'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni facitendeteriorabili o particolarmente fragili
qguali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndis@ea, piccole attrezzature d'ufficio.

d) Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla struttunaaricata della registrazione inventariale a asta
del servizio che ha provveduto all'acquisizioneudni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall'affidatario. Copia del buono drico deve essere allegata all'atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopér fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehés in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiaico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatatialtro & attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

e) Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

f) Consegnatari e affidatari dei beni

1. I beni immobili a disposizione dell'ente sonti daconsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resgufigadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla tstratalle sue dipendenze.

2. ll responsabile della struttura organizzativaanicato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiconsumo, sono affidati ai responsabili dell@éain
organizzative che li utilizzano. Tali responsapdssono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli operatori, anche esterni allamministrazjostee effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforratilevono verificare preventivamente l'avvenuta
inventariazione del bene e si assicurano che getdg che richiede l'intervento sia anche
I'affidatario iscritto nell'inventario. Di tale wiica deve essere dato atto nel verbale di inteven
effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraizienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappmégsate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili defigilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delaetento.



g) Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usgertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizziteresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon
in relazione al movimento risultante dal libretiardarcia 0 mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automeulta guale si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificangy pa manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e dwdida di circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare ['effettuazione e il superamento dellasieni periodiche obbligatorie.

h) Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazienenateriali costituenti scorta € istituto un
magazzino con individuazione del relativo respoilsabhe provvede alla tenuta di una contabilita
di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salviighblighi quale agente contabile a materia,
responsabile del magazzino trasmette al servinanfiario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili dei servizi

a) Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tue

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit
tutto o in parte, utilizzando contributi straordin@ssegnati all'ente da amministrazioni pubbliche,
devono redigere il rendiconto annuale di dettdaziil descrivendo anche le finalita perseguite,
guelle raggiunte nonché quelle altre in via di pgtemento qualora trattasi di intervento realizzato
in piu esercizi finanziari.

2. ll rendiconto documentato e presentato al sierfizanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le indiocai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontosalgretario entro il 15 febbraio munito del suoorist
di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatéovenire, non oltre il 1° marzo, allamministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

b) Relazioni finali di gestione dei responsabili gervizi

1. | responsabili dei centri di responsabilita gedio e presentano all'organo esecutivo entro il 28
febbraio di ogni anno la relazione finale di geséioiferita al grado di raggiungimento dei risultat
dell'anno finanziario precedente.



. La relazione evidenzia:

. Obiettivi programmati;

. eventuali scostamenti tra risultati e obiefpirogrammati;

. motivazioni degli scostamenti;

. azioni correttive poste in essere per raggiungasultati attesi,

e. innovazioni apportate nei processi di lavor@iesdrvizi erogati o realizzati;

f. ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpartamenti tenuti per consentire
all'lamministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

OO TODN

3. La relazione di cui al comma precedente assuomienuto minimo di seguito indicato:
a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesseg®ati per la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdnattribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto aapib d'investimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termiménziari, economici e patrimoniali.

4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatall'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6 e art. 28lLTdiel e la predisposizione del piano degli
indicatori.

c) Ri-accertamento dei residui attivi e passivit(228 Tuel)

1. Con propria determinazione i responsabili derigeeffettuano la revisione delle ragioni del
mantenimento in tutto o in parte dei residui ati\passivi e della corretta imputazione in bilancio
secondo le modalita definite dal d.lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attiVire alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibilifasolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbesti di riscossione superiori al credito accertato

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infoazioni ricevute dai responsabili dei serviziiaef
del ri-accertamento dei residui di cui all'art. 228nma 3 del Tuel.

4. La eliminazione, totale o parziale dei residtivee passivi & valutata dalla relazione del seve
dei conti.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contabili

a) Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmnoadgente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestionddei, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun annmeduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aeni@te allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnkaalla gestione.

3. ll responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwvyedimento a cura dello stesso responsabile, dei
conti resi dagli agenti contabili e dei relativieglati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;



c) al deposito dei conti presso la segreteria @elfapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaanche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori,wiene data notizia agli stessi entro 15 giornip co
invito a prendere cognizione delle motivazioni rexidiconto e di tutti i documenti allegati. Negli
otto giorni successivi gli amministratori possomegentare per iscritto le loro controdeduzioni.

b) Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contdl@@ropria gestione di cassa, per dare dimostn&zio
e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@renmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipaédi entrata e per ogni singolo programma di
spesa,;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degtlioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codes Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatidda documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, anchieigilnente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data naithiastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negtio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione lll - Adempimenti preliminari a carico del responsabile servizio finanziari

a) Verbale di chiusura

1. Entro il mese di gennaio successivo alla fineghi anno il servizio finanziario redige il verbal
di chiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di deternenar

- le risultanze definitive di cassa dell'esercizomcluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammimé&zione;

- l'elenco provvisorio dell'elenco dei residui paisda inviare al tesoriere di cui all'art. 163 omian
4 del Tuel.

3. | dati del verbale di chiusura sono utilizzatche ai fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione di cui al precedente articoldenmini di controllo e di parificazione per i cont
degli agenti contabili interni.

b) Atti preliminari al rendiconto di gestione




1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteaai provveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusadaaiione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierd,ati dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestionerésponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iMg&io finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati prewdstia legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvazione del rendiconto della gestione

a) 1 risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione @tifata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codtd patrimonio.

b) Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendgkicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approegasatamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. ll rendiconto e deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile delllanno successivo.

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessgoconsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono posti a disposizione dei consiglieri, pressettore finanziario:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @eel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell'organo di revisione.

Sezione V - I risultati della gestione

a) Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. ll risultato finale della gestione finanziari@@ertato con l'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed é pafoaldo di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione € distinto in folildéri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egplial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

b) Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultabmomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell'esercizio rilevati dalla



contabilita economico-patrimoniale e nel rispetomtincipi applicati della contabilita economico-
patrimoniale. 1l conto economico rileva il risutba@conomico dell'esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e provengvdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo scheimai@ll'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidetizeaal risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell'ente.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui all@32 comma 2 del Tuel applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

c) Conti economici di dettaglio per servizio pentredi costo

1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spastribuiti, in base alla legge e alle norme del
presente regolamento, ai servizi e ai centri diaccpsr I'esercizio dei relativi poteri di gestione,
sono compilati conti economici di dettaglio pengaro per centri di costo.

2. Tali conti economici devono permettere di valetara gli altri, i seguenti elementi riferiti ag|
indirizzi e alla gestione:

a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio inaeione agli indirizzi degli organi di governo eoall
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del seio e i costi;

c) l'efficienza e l'efficacia dei processi anchealazione ai programmi, ai progetti e agli obiatti
gestionali;

d) il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato economico
degli altri servizio centri di costo e il risultaé@onomico complessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econangriogetto con riferimento alle risorse
impiegate per il perseguimento di specifici obigtianovativi e di sviluppo rispetto all'attivita
consolidata o, in ogni caso, individuati dalla ré&dae previsionale e programmatica.

4. | conti economici di dettaglio sono predispaisti responsabile del servizio finanziari in
collaborazione con il servizio controllo di ges&on

d) Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimomiaostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contabile d
patrimonio & determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale & predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della conti#hi economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dgj1.118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono esseocilia ti con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.



e) Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congsisivi della gestione dell'ente locale e degli enti
societa partecipate. E predisposto secondo le rit@@adli schemi previsti dal d.lgs. 118/2011.

2. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'@33-bis comma 2 del Tuel non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

a) Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanai@raffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiiart. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dall'’239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdzi@ della indipendenza funzionale.

b) Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei revisdta cessazione o sospensione dall'incarico
avviene secondo la normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revispex impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camiivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I$sipiita di svolgere le proprie funzioni ai
restanti componenti il collegio, al Presidente@ehsiglio, al Sindaco e al Segretario generale.

c) Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione previstalgat. 235 c. 2 del Tuel e disposta con delibenaezio
del Consiglio comunale. La stessa procedura saguia per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d'anno norutievalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susiwsescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servim@anziario, contestera i fatti al revisore int&sato
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiE€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessaitro 5 giorni dalla sua adozione.
5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitit revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per @dtuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv

30 giorni dall'evento.

d) Attivita di collaborazione con il Consiglio




1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, il revisione unico dei conti esprirpareri preventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansdguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposteodtituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanzaowativa, nel rispetto della disciplina statale vitge
in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econay@bbvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sontoposti allesame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere del revisorecdeti.

3. Su richiesta del Presidente del Consiglio oSiiedlaco il revisore dei conti puo inoltre essere
chiamato ad esprimere il proprio parere su altriead riferire al Consiglio su specifici argomenti

4 .L'organo direvisione:

a. interviene alle sedute del Consiglio in occasidell'approvazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su istanza del Presidente del Consigllativamente agli altri oggetti sui quali &
richiesto il suo parere;

b. interviene alle sedute delle commissioni coasiBu richiesta dei rispettivi presidenti in
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

5. Il parere del revisore dei conti non é richigsto i prelievi dal fondo di riserva né per le
variazioni del piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urge, il parere dei revisori puo precedere la
deliberazione della Giunta.

e) Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire al revisore unico dei aahtsvolgere i propri compiti, il Comune riserva
risorse adeguate per il suo funzionamento. Il meisinico dei conti deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiteésilipporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire 'adempimento delle projuiezioni.

2. ll revisore unico dei conti nell'esercizio dedlee funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dell'Entelle dele Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretarioayale, al direttore generale e ai dirigenti o ai
responsabili dei servizi, notizie riguardanti sfiecprovvedimenti. Le notizie, gli atti ed i
documenti sono messi a disposizione del Collegiolaonassima tempestivita, fatta eccezione per
gli atti e documenti gia pubblicati permanentemesutiesito web del Comune che sono, di norma,
liberamente accessibili e scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio e della Guron I'elenco degli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitati, alle sedutéad8lunta e della Commissione Consiliare Bilancio;
- riceve l'elenco delle deliberazioni adottateal@lunta e dal Consiglio Comunale;



- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenattektazione di copertura finanziaria entro 5Srgior
dal rilascio del parere negativo da parte del ger\finanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziosiespesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

f) Limiti agli incarichi - Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiotalil Consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall'elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dall'art. 238
comma 1 del d.Igs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra rare la deroga.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

a) Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno deggetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e efiatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dellEnte, mediprdcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgliéobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema diciesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720 e
successive modificazioni e integrazioni,

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture oblibge;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamcia trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti agipassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tes@iper l'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguaragli orari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

j) la possibilita o meno per il tesoriere di acastt su apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall'ente ai sensi del commalfs-dell'articolo 9 del d.l. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iv&go puo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per uralegoeriodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 9 anni.

5. ll tesoriere & agente contabile dell'ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del o&s@abile del servizio finanziario o suo incaricato.

b) Attivitd connesse alla riscossione delle entrate




1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 4gl.lg
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numeratadine cronologico per esercizio finanziario,
sui modelli definiti nella convenzione di Tesoreria

2. In caso di riscossione senza la preventiva éomeslell'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, richiedendo ¢plarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivgiétni e, comunque, entro i termini previsti per |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati ciraénte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledg@prio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere deve trasmettere all'ente, almecadenza settimanale, la situazione complessiva
delle riscossioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotat@séa le norme di legge che disciplinano la tesareri
unica,

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso itedgiagolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalt@e parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tiraervizio finanziario dell'ente e il tesoriedd,fine
di consentire l'interscambio dei dati e della doentazione relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativi servizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da patteesponsabile del servizio finanziario e non
sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

c) Attivita connesse al pagamento delle spese

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgnea ai sensi dell'art. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaiesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bpo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cass®logico, nel giorno stesso del pagamento.

3. ll tesoriere trasmette all' Ente:

a) settimanalmente, I'elenco dei pagamenti effaéftua

b) settimanalmente, le somme pagate a fronte th cantabili, indicate singolarmente;
C) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiitilmente o parzialmente.



4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tt@ervizi finanziarie il tesoriere, al fine di
consentire l'interscambio dei dati e della docurmEnne relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultspettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito eleei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere

7. Le richieste di pagamento da parte di terzihare seguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacdeimento del mandato di pagamento

d) Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione ictende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permetteralevare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deazione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di eass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in ossexgattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

e) Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzideedepositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabilé&delizio finanziario con ordinativi di entrata ie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. ll tesoriere assumera in custodia ed amministnaz titoli ed i valori di proprieta dell'entey®e
consentito dalla legge, senza addebito di speae@dell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiaversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegaditonto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfin@nziario al deposito e al successivo ritiroitdilt
azionari, sotto la propria responsabilita, perdamissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e goaseall'ente il biglietto di ammissione.

f) Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deltpiidita dell'ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta comunale, meaianfPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del sgovfinanziario, che ne cura l'impiego secondo

criteri di efficienza ed economicita.



g) Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore finanziario la Giuntiédea la richiesta di anticipazione di tesoren@ o
sia riscontrata una improrogabile necessita didiitgL

h) Verifiche straordinarie di cassa

1. A seqguito del mutamento della persona del smdaprovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sextb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e l'organoedisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese daltimne del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle elezimmanali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzeaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alhsamprecedente risultante sia dalla contabilita
dell'ente che da quella del tesoriere con le opperticonciliazioni.

i) Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere é responsabile dei pagamenti efi¢itsulla base di titoli di spesa che risultinmno
conformi alle disposizioni della legge, del pregerggolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabiladiscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. ll tesoriere informa l'ente di ogni irregolard@ampedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossamvenuti senza lI'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini prevdil'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragita, opera i prelievi delle somme giacenti suntco
correnti postali due volte al mese, con cadenzadiginale sulla base delle reversali d'incasso.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzdlgitivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempi-menti di cui aleghe e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ctehdi tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentmig&tiva del responsabile del servizio
finanziario o del revisore unico dei conti. Di ogmegolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Generale.

[) Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttivere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
segretario comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgolsitrelativa firma.



m) Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficron rilevante ammontare possono essere istituiti
uno o piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla regsione delle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste da apposito Regolaora=iteconomato.

TITOLO VII - INDEBITAMENTO

a) Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofipanziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Dinorma il ricorso all'indebitamento avvieneagdo non sia possibile 'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotg!
di avanzo di amministrazione.

3. Diregola il periodo di ammortamento dei mutwies prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento e pbasiricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile".

5. Lo schema finanziario di cui al comma preced@niti essere applicato anche al caso di
emissioni obbligazionarie.

TITOLO VIIlI - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

a) Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presergeleanento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nsulla trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degtlinativi di incasso e pagamento.

b) Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coimdé vigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché del d.Igs. 118/2011), Ipecasistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per guanto non espressamente contemplato dalnpeeregolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didiza statale e regionale, se compatibili con i
principi e le norme da esso stabiliti, nonché #dsizioni dello Statuto comunale e di altri
regolamenti interni non incompatibili con il presemnegolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prinapntabili contenuti nel d.Igs. 118/2011, ai pijmnc
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).



c) Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di responsihil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'o@himento contabile degli enti locali (stabilito dal
Tuel) e saranno rapportate alla situazione orgatizz di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

d) Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalla d@esecutivita della deliberazione di
approvazione.

e) Abrogazione di nhorme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamsat®m abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale defiberazione n.8 del 19.03.2004.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamerdal Comune incompatibile con il presente
regolamento.



