
Allegato 3 al P.I.A.O. 2023-2025

Tipologia Area Titolo Modalità Erogazione Area/Settore/UO Destinatari 2023 2024 2025

gestione e registrazione dei contratti pubblici e delle scritture 
private

on line / on site area affari generali
tpo e dipendenti ufficio 

segreteria
X X X

privacy on line / on site tutte le aree tutti i dipendenti X

aggiornamenti in materia di contabilità  ed in materia di tributi on line / on site area finanziaria dipendenti area finanziaria X X X

Formazione generale  PIAO on site tutte le aree tutti i dipendenti X

definizione obiettivi e gestione per il loro raggiungimento on line / on site 
area aa.gg/ area 

finanziari/area edilizia e 
demanio

primariamente chi svolge 
lavoro in  modalità agile

X

approfondimento normativa e  nuovo ccnel in materia di 
lavoro agile

on line area finanziaria ufficio personale X

area aa.gg/ area 
finanziari/area edilizia e 

demanio

primariamente chi svolge 
lavoro in  modalità agile

X X

tutte le aree
tutti i dipendenti che utilizzano 

strumenti digitali
X X

area aa.gg/ area 
finanziari/area edilizia e 

demanio

primariamente chi svolge 
lavoro in  modalità agile

X

tutte le aree
tutti i dipendenti che utilizzano 

strumenti digitali
X

Utilizzo internet e social on-line area affari generali
dipendenti ufficio turismo e 

culltura
X X X

Piano Triennale della Formazione

Digitalizzazione di base e specifica per l'utilizzo degli strumenti 
informatici utili per l'attività lavorativa -il procedimento 

amministrativo digitale 
on-line

cybersicurity on-line 

Informatica e digitale

GENERALE

Giuridico Amministrativa

Economico Finanziaria

Programmazione e Controlli

Lavoro Agile



adempimenti nuovo ccnel on-line area finanziaria dipendenti ufficio personale X

Formazione normativa e operativa sull'applicazione del nuovo 
Codice dei contratti e sugli adeguamenti normativi nel tempo

on line / on site 
area affari generali / area 

llpp / area finanziaria
tutti i dipendenti  

amministrativi/tecnici
X X X

PNRR - rendicontazione on line / on site area finanziaria / area llpp
dipendenti  amministrativo-

contabili e tecnici
X X X

addestramento 

Prevenzione della Corruzione anticorruzione e trasparenza on line / on site tutte le aree tpo e altri dipendenti X X X

utilizzo presidi tattico/difensivi corso per l'utilizzo di presidi tattico difensivi on site area pm tutti i dipendenti del comando X

Corsi base obbligatori per neoassunti e aggiornamenti 
obbligatori per dipendenti in servizio

on-line /on site tutte le aree
neoassunti e aggiornamenti per 
gli altri dipendenti

X X X

etica e deontologia professionale on line/ on site area pm dipendenti comando pm X

comunicazione organizzativa e gestionale on line/ on site tutte le aree tpo X

Servizi demografici
Formazione specifica in materia di anagrafe, stato civile, 
elettorale (approfondimenti e aggiornamenti normativi)

on-line/on site area affari generali 
dipendenti settore anagrafe 

stato civile 
X X X

Formazione specifica per messi comunali e utilizzo piattaforma 
notifiche digitali

on-line/ on site
area affari generali / area 

pm/ area finanziaria
dipendenti delle tre aree 

dedicati al servizio notifiche atti
X

agenti a tempo indeterminato X X Xaddestramento poligono di tiro 

Personale & Organizzazione

OBBLIGATORIA

on site area pm

Sicurezza sul lavoro

Messi comunali

Contratti, appalti e gestione dei 
servizi



formazione su specifici aspetti della comunicazione 
istituzionale e turistica, con utilizzo dei nuovi canali digitali 

(portali, siti, social, ecc.)
on-line area affari generali 

dipendenti servizi turismo e 
cultura

X X X

formazione operativa sull'utilizzo dei diversi software utilizzati 
per la gestione dei servizi e il lavoro ordinario 

on-line / on site tutte le aree 
tutti i dipendenti che utilizzano 

software gestionali 
X X X

l'approccio al ruolo della polizia locale nella sicurezza urbana 
integrata

on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

bullismo e cyberbullismo on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

polizia di comunità e controllo del vicinato on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

le truffe agli anziani on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

i sistemi di video sorveglianza per il controllo dei territori on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

il contrasto della violenza di genere e domestica on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

aggiornamento cds e sicurezza stradale on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

infortunistica stradale on line/ on site  area pm a rotazione dipendenti pm X

tutela del territorio e approfondimenti e 

aggiornamenti in materia ambientale 

paesaggistica e demaniale

approfondimenti ed aggiornamenti per i controlli e i 
procedimenti amministrativi in materia ambientale edilizia 

paesaggistica e demaniale 

on line/ on site  
area pm /area edilizia e 

demanio/ area llpp a rotazione dipendenti pm 
X X X

PNRR
verso l'amministrazione del risultato: il pnrr e l'attuazione delle 

riforme
on line 

area finanziaria dipendenti servizio ragioneria
X

approfondimenti ed aggiornamenti per i controlli e i 
procedimenti amministrativi in materia commerciale/ tutela 

del consumatore 
on line/ on site  area pm / area finanziaria a rotazione dipendenti pm e 

suap

X X X

TECNICO SPECIALISTICA

Comunicazione e informazione 

istituzionale e turistica

Software gestionali di specifici servizi

politiche della sicurezza 

CDS

tutela del consumatore e normativa in 

materia di sportello unico attività 

produttive 


